
 

 

 

ПРАВИЛА ПРИЕМА ДЕТЕЙ  

на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования 
муниципального бюджетного общеобразовательного  учреждения                                   

«Оргинская начальная школа – детский сад» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Правила приема  воспитанников в детский сад МБОУ «Оргинская 

начальная школа-детский сад» (далее – Учреждение) 

 

1.2.  Настоящее Правила также определяет порядок комплектования и выбытия детей. 

 

1.3.  Настоящее Правила разработано в соответствии с положениями Конвенции о правах 

ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г., Конституции Российской 

Федерации, Федерального  закона от 29.12.2012 г.  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 08.04.2014 г. № 293. 

 

1.4.  Правила обеспечивает прием в Учреждение всех граждан, имеющих право на 

получение дошкольного образования. 

 

1.5.  Правила обеспечивает прием граждан проживающих на территории  с.Уорга             

МО «Чурапчинский улус (район)»  (Федерального  закона от 29.12.2012 г.  № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»). 
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1.6.  В Учреждение принимаются дети в возрасте от 1 года 6 месяцев (от 2 месяцев - при 

наличии соответствующих условий) до прекращения образовательных отношений.  

 

1.7. При приеме в Учреждение запрещается отбор детей в зависимости от пола, 

национальности, языка, социального происхождения, отношения к религии, убеждения их 

родителей (законных представителей) 

 

2. Порядок постановки на учет для зачисления 

ребенка в учреждение в электронном виде 

 

2.1.  Учет детей, нуждающихся в предоставлении мест в Учреждении, осуществляется 

директором Учреждения. 

 

2.2. Учет производится на электронном и (или) бумажном носителях с указанием фамилии 

и имени ребенка,  даты рождения, даты постановки на учет и желаемой даты предоставления 

места в Учреждении. 

 

2.3.  Учет включает: 

1) Составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в 

Учреждении, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на 

предоставление места в первоочередном (внеочередном) порядке (если таковое имеется). В 

зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенка в Учреждении, реестр 

дифференцируется на списки годового учета детей, нуждающихся в предоставлении места 

в Учреждении в текущем учебном году (с 1 сентября) (актуальный спрос) и в последующие 

годы (отложенный спрос); 

2) Систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в Учреждении; 

3) Формирование списка "очередников" из числа детей, нуждающихся в предоставлении 

места в Учреждении в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату 

начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). 

 

2.4. Постановка на учет осуществляется путем: 

 на основании личного обращения родителей (законных представителей) заполнения 

интерактивной формы заявления на «Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций) в сети Интернет специалистом Учреждения. 

 

2.5.  Для постановки на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении, 

при личном обращении родители (законные представители) представляют следующие 

документы: 

a) документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя); 

b) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя, если с заявлением 

обращается представитель заявителя; 

c) свидетельство о рождении ребенка; 

d) документ, подтверждающий право на льготное получение услуги отдельными категориями 

заявителей. 

 

2.6.  Родителям (законным представителям), лично вручается 2 экземпляр заявления на 

зачисление /постановку в очередь в Учреждение. 

 

2.7.  Родитель (законный представитель) дает согласие на обработку персональных данных 

в целях предоставления вышеуказанной услуги в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 



 

2.8.  Список детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении с 1 сентября 

текущего календарного года, формируется не позднее даты начала комплектования 

муниципальных дошкольных образовательных организаций, установленной учредителем (с 1 

июня по 31 августа текущего года). 

 

2.9.  Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет для предоставления 

места в Учреждении после установленной даты (после 31 августа), включаются в список 

детей, которым место необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года. 

 

2.10. Учет детей для зачисления в Учреждение ведется по возрастным группам, 

формируемым по датам рождения детей: 

Одна разновозрастная группа: 

дети до 3-х лет - в подгруппу раннего возраста; 

дети 4-го года жизни - в младшую подгруппу; 

дети 5-го года жизни - в среднюю подгруппу; 

дети 6-го года жизни - в старшую подгруппу; 

дети 7-го года жизни - в подготовительную подгруппу. 

 

2.11.  Исключение детей из списков очередности производится в следующих случаях: 

1)   по заявлению родителей (законных представителей); 

2)   в связи с зачислением в школу; 

3)   при возникновении медицинских показаний препятствующих зачислению ребенка в      

      Учреждение. 

 

2.12. Для осуществления контроля за движением детей в Учреждении ведется Книга 

движения детей. 

Ежегодно директор Учреждения обязан подвести итоги и зафиксировать их в Книге учета 

движения детей: сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам), сколько детей 

принято в Учреждение в течение года: 

 на 1 сентября за прошедший учебный год; 

 на 1 января за прошедший календарный год. 

 

3. Порядок приема 

 

3.1. Комплектование Учреждения проводится в срок с 01 июня по 31 августа ежегодно, в 

остальное время проводится доукомплектование Учреждения детьми в соответствии с 

установленными нормативами, при наличии свободных мест. 

 

3.2. Комплектование групп осуществляется в соответствии с разработанными нормативами 

наполняемости групп. 

 

3.3. При комплектовании Учреждения количество мест, предоставленных для льготных 

категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не 

льготных категорий. 

 

3.4. Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя).  Либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со 



статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»  

 

3.5. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования. 

 

3.6. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей 

ребенка); 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.  

Примерная форма заявления размещается на информационном стенде Учреждения.  

 

3.7. Прием детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется на основании 

медицинского заключения. 

 

3.8. Для приема в Учреждение: 

а) Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории       

(с. Уорга) для зачисления ребенка в Учреждение дополнительно предъявляют: 

 оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания; 

б)  Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной  территории 

(с. Уорга), дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 

 

3.9.  Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

 

3.10.  Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

 

3.11.  Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время 

обучения ребенка. 

 

3.12.  Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в 

группы комбинированной направленности (при наличии условий) на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) на основании заключения (рекомендаций) психолого-

медико-педагогической комиссии. 

 

3.13.  Требование представления иных документов для приема детей в Учреждение в части, 

не урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 

 



3.14. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в 

заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. 

 

3.15. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

 

3.16. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в 

Учреждение почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального 

сайта учредителя Учреждения, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» в порядке предоставления государственной и 

муниципальной услуги. 

 

3.17. Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей 

(законных представителей), и другие документы предъявляются руководителю Учреждения 

или уполномоченному им должностному лицу в сроки, определяемые учредителем 

Учреждения, до начала посещения ребенком Учреждения.  

 

3.18. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные 

родителями (законными представителями) детей, регистрируются должностным лицом, 

ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в Учреждение. 

После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка 

о получении документов, содержащая перечень представленных документов. Расписка 

заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов и 

печатью Учреждения. 

 

3.19.  Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для 

приема документы, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в 

Учреждение. Место в Учреждение ребенку предоставляются при освобождении мест в 

соответствующей возрастной группе в течение года. 

 

3.20. После приема документов, Учреждение заключает договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования, присмотру и уходу (далее – 

договор) с родителями (законными представителями) ребенка.  

 

3.21.  В договор включаются взаимные права, обязанности и ответственности сторон 

возникающие  а процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода за детьми, а также 

порядок взимания платы с родителей (законных представителей) за содержание детей. 

 

3.22.  Подписание договора является обязательным как для Учреждения, так и для родителей 

(законных представителей). Договор составляется в двух экземплярах, один экземпляр 

хранится в Учреждении, второй у родителей (законных представителей) ребенка. 

 

3.23. До подписания договора Учреждение в лице уполномоченного специалиста в 

обязательном порядке знакомит родителей (законных представителей) ребенка с уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами дошкольного образования, реализуемыми Учреждением, иными локальными 



актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

правами и обязанностями воспитанников. 

 

3.24.  Директор Учреждения издает приказ о зачислении ребенка в Учреждение в течение 

трех дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается 

на информационном стенде Учреждения. 

 

3.25. После издания приказа, ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в 

предоставлении места в Учреждении, в порядке предоставления муниципальной услуги. 

 

3.26.  На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 

 

3.27. Право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в образовательном 

Учреждении определяется законодательством Российской Федерации. 

 

3.28. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное 

зачисление ребенка в Учреждение:  

 дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О 

социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы 

на Чернобыльской АЭС»); 

 дети граждан из подразделений особого риска, а также семей потерявших кормильца из 

числа этих граждан; (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 

декабря 1991 г. № 2123-1); 

 дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992г. № 2202-1 «О прокуратуре 

Российской Федерации»);  

 дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в 

Российской Федерации»);  

 дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 

28 декабря 2010г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»).   

 

3.29. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное 

зачисление ребенка в Учреждение:  

 дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992г. № 431 

«О мерах по социальной поддержке семей»); 

 дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента 

Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 « О дополнительных мерах 

государственной поддержки инвалидов»); 

 дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной 

службы по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного 

возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с 

организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998г. № 76-ФЗ 

«О статусе военнослужащих); 

 дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011г. № 3-ФЗ «О полиции») 

 дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей 

(Федеральный закон от 7 февраля 2011г. № 3-ФЗ «О полиции»); 



 дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О 

полиции»); 

 дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции 

(Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

 дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 

февраля 2011г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

 дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции 

(Федеральный закон от 7 февраля 2011г. № 3-ФЗ «О полиции»; 

 дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

 дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 

декабря 2012г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации»); 

 дети сотрудника, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы 

в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О 

социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 

власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

 дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего 

службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по 

контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных 

органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность  дальнейшего прохождения службы 

в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012г. № 283-ФЗ «О 

социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 

власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

 дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего 

службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 



противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по 

контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных 

органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в учреждениях и органах вследствие увечья ил иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и 

органах(Федеральный закон от 30 декабря 2012г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

 дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце 

или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что 

запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской 

Федерации от 4 мая 2011г. Пр-1227); 

 внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление 

ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления. 

 

3.30.  Родителям (законным представителям) может быть отказано в зачислении ребенка в 

Учреждение при отсутствии свободных мест в Учреждении. Отсутствие свободных мест 

определяется как укомплектованность групп в соответствии с предельной наполняемостью, 

установленной в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

 

3.31. Директор (или уполномоченное им лицо) осуществляет выдачу справок, 

подтверждающих отсутствие выделенного на ребенка (детей) места в Учреждении для 

назначения и выплаты Управлением социальной защиты населения по месту жительства 

ежемесячного пособия по уходу за ребенком от полутора до трех лет. 

 

 

 

4. Порядок выбытия 

 

4.1.  Выбытие ребенка из Учреждения осуществляется при расторжении договора 

Учреждения с его родителями (законными представителями). 

4.2.  Договор с родителями (законными представителями) ребенка может быть расторгнут, 

помимо оснований предусмотренных гражданским законодательством Российской 

Федерации, в следующих случаях: 

 по соглашению сторон договора; 

 по заявлению родителей (законных представителей) ребенка; 

 при возникновении медицинских показаний, препятствующих воспитанию и обучению 

воспитанника в Учреждении данного вида; 

 иные случаи. 

 

4.3. Сторона, по инициативе которой расторгается договор, обязана не менее чем за 10 дней 

до предлагаемой даты расторжения Договора известить об этом в письменном виде другую 

сторону. 

 

4.4.  Выбытие ребенка из Учреждения оформляется приказом директора Учреждения об 

отчислении с указанием причины отчисления. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


